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PRIEMONĖMIS IR LITERATŪRA TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šalčininkų r. Dieveniškių „Ryto“ vidurinės mokyklos aprūpinimo vadovėliais, jų komplektų dalimis, mokymo, priešmokyklinio ugdymo, specialiosiomis priemonėmis ir literatūra tvarkos aprašas (toliau –Tvarkos aprašas) parengtas  remiantis Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2009 m. gegužės 19 d. įsakymu Nr.61-2451 patvirtintu Mokyklų aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarkos aprašu (Žin.2009,Nr.61-2450) , Šalčininkų rajono savivaldybės tarybos 2010 m. kovo 30 d. sprendimu Nr.T-1149 patvirtintu „ Šalčininkų rajono mokyklų aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais, jų komplektų dalimis, mokymo priemonėmis ir literatūra tvarkos aprašu“.

2. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos:

2.1. Bendrojo lavinimo dalyko vadovėlis (toliau vadovėlis) – mokiniui skirtas  daugkartinio naudojimo mokymosi šaltinis.
2.2. Galiojančių vadovėlių sąrašas – visų patvirtinimo žymą turinčių Lietuvoje išleistų vadovėlių ir ekspertų komisijų rekomenduotų užsienyje išleistų vadovėlių užsienio kalbai mokytis, kuriuos galima pirkti už mokinio krepšelio lėšas, skirtas vadovėliams sąrašas.

2.3. Mokymo priemonės- vadovėlį papildančios mokymo priemonės, mokytojo knyga, priešmokyklinio ugdymo priemonės, specialiosios ugdymo priemonės, kompiuterinio mokymo priemonės, ugdymo procesui reikalinga literatūra, medžiagos ir įranga,

2.4. Vadovėlį papildančios priemonės – pratybos, chrestomatijos, skaitiniai, uždavinynai, atlasai, žemėlapiai, garso ir vaizdo įrašai, kompiuterinės plokštelės, žodynėliai, žinynai, paveikslėliai, plakatai, skaidrės ir kt.

2.5. Mokytojo knyga – mokytojui skirta metodinė priemonė.

2.6. Priešmokyklinio ugdymo priemonės – literatūra, žaislai, daiktai ir medžiagos.

2.7. Specialiosios mokymo priemonės – vaizdinės, techninės, demonstracinės, kompiuterinės priemonės, žaislai, daiktai ir medžiagos bei literatūra ir pratybų sąsiuviniai.

2.8. Kompiuterinės mokymo priemonės – moderniomis technologijomis sukurtos elektroninės ugdymo priemonės.
2.9. Ugdymo procesui reikalinga literatūra – programinė, informacinė, populiarioji, vaikų, metodinė literatūra.

2.10. Daiktai medžiagos ir įranga – dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingos darbo, kūrybos, informacinės ir vaizdinės priemonės.


II. VADOVĖLIŲ IR MOKYMO PRIEMONIŲ ĮSIGIJIMAS
3. Vadovėliai įsigyjami remiantis Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro patvirtintu Galiojančiu vadovėlių sąrašu.

4. Vadovėliams  ir mokymo priemonėms skiriamos mokinio krepšelio lėšos.

5. Vadovėliams ir mokymo priemonėms įsigyti gali būti skiriama lėšų iš savivaldybės ir valstybės biudžetų ir kitų mokyklos teisėtai gautų lėšų.

6. Mokykla vadovėlius užsisako savarankiškai.

7. Iš skirto mokyklai limito užsakomi nevienkartinio naudojimo vadovėliai ir mokymo priemonės.

8. Mokykla savarankiškai užsisako vadovėlius ir vadovėlių komplektų dalis, mokymo, priešmokyklinio ugdymo ir specialiąsias mokymo priemones bei literatūrą ( iš mokyklai skirto limito).
9. Už mokinio krepšelio lėšas, skirtas vadovėliams, galima įsigyti tik:

9.1.  galiojančių vadovėlių sąraše įrašytus vadovėlius;

9.2.  priešmokyklinio ugdymo priemonių sąraše įrašytas priemones.
10.   Už mokinio krepšelio lėšas, skirtas mokymo priemonėms, galima įsigyti :
10.1   mokymo priemones;

10.2.   ugdymo procesui reikalingą literatūrą;
10.3.   vadovėlių komplektų dalis(knygas mokytojui, chrestomatijas, skaitinius, uždavinynus, žinynus);

10.4.  mokomąsias kompiuterines priemones, įrašytas galiojančių ir rekomenduojamųjų įsigyti MKP sąrašuose;

10.5.   priemones, įrašytas priešmokyklinio ugdymo priemonių sąraše;

10.6.  specialiąsias mokymo priemones, įrašytas rekomenduojamųjų įsigyti specialiųjų mokymo priemonių sąraše.

10.    Mokinio krepšelio lėšų, skirtų vadovėliams ir mokymo priemonėms įsigyti, negalima naudoti pratybų sąsiuviniams įsigyti.

11.   Mokyklos direktorius:
     
11.1  nustato Mokyklos aprūpinimo vadovėliais ir jų komplektų dalimis, mokymo, priešmokyklinio ugdymo, specialiosiomis mokymo priemonėmis ir literatūra tvarką.

      
11.2   nustato vadovėlių, jų komplektų dalių priėmimo ir išdavimo tvarką.
    
11.3   paskiria atsakingus asmenis už pirkimus, apskaitą ir saugojimą.  
     
11.4   skiria komisiją vadovėliams atrinkti ir užsakyti.

     
11.5  Mokyklos tarybai pritarus, tvirtina įsigyjamų vadovėlių, jų komplektų dalių, priešmokyklinio ugdymo, specialiųjų mokymo priemonių ir literatūros sąrašus.

     
11.6  iki spalio mėnesio  Šalčininkų rajono savivaldybei  atsiskaito už savarankiškai įsigytų vadovėlių ir jų komplektų dalių, mokymo priemonių ir literatūros, moksleivio krepšelio ir biudžetinių lėšų panaudojimą.

               11.7  vykdo aprūpinimo vadovėliais ir mokymo priemonėmis mokykloje priežiūrą.
10. Mokyklos taryba apsvarsto vadovėlių užsakymo tikslingumą mokyklos taryba ir aprobuoja sudarytus sąrašus.
11.  Bibliotekininkė :

      
11.1  iki balandžio 20 Surenka iš dalykų mokytojų siūlymus dėl būtinų vadovėlių užsakymo;
     
11.2  iki balandžio 30 Siūlymus sugrupuoja, sudaro sąrašą ir pateikia vadovėlių užsakymo komisijai;
      
11.3  sudarydama sąrašą remiasi : galiojančių vadovėlių sąrašu, specialiųjų mokymo priemonių sąrašu, mokomųjų kompiuterinių priemonių sąrašu, priešmokyklinio ugdymo priemonių sąrašu;
        
11.4   iki gegužės 5 d  pateikia užsakomų vadovėlių sąrašus mokyklos direktoriui;

11.5   mokslo metų pradžioje išdalina vadovėlius mokiniams ir dalykų mokytojams, o pasibaigus mokslo metams juos  surenka saugojimui bei vedą jų apskaitą;


11.6. turi teisę nepriimti suplėšyto, sutepto ar kitaip sugadinto vadovėlio ir reikalauti atpirkti analogišką variantą.

    
12.  Atsakingi už pirkimus asmenys iki mokslo metų pabaigos pateikia buhalterijai dokumentus dėl savarankiškai įsigytų vadovėlių ir jų dalių( iš skirto limito).

III. VADOVĖLIŲ IR MOKYMO PRIEMONIŲ IŠDAVIMAS, NAUDOJIMAS IR GRĄŽINIMAS

13. Kiekvienų mokslo metų pradžioje 1-4 klasių vadovėlius iš bibliotekos paima dalykų mokytojai ir juos išdalina mokiniams pasirašytinai ir pasibaigus mokslo metams juos grąžina bibliotekai.  Papildomą literatūrą ir mokymo priemones mokiniai pasiima ir grąžina savarankiškai.

14. 5-12  klasių mokiniai vadovėlius ir mokymo priemones iš bibliotekos pasiima ir grąžina asmeniškai.


15. Mokymo priemones mokytojai pasiima asmeniškai ir atsako už jų naudojimą bei saugojimą.


16. Mokiniui per mokslo metus pereinant iš vienos mokyklos į kitą vadovėlių poreikį mokyklų vadovai suderina tarpusavyje.

17. Vadovėliai gali būti skolinami, bet ne ilgiau kaip vieneriems metams.


18. Vadovėlius ir mokymo priemones mokiniai grąžina tvarkingus . Už pamestą vadovėlį ar mokymo priemonę atsako asmuo paėmęs jį iš bibliotekos. Asmuo pradanginęs ar sugadinęs vadovėlį ar mokymo priemonę privalo atpirkti analogišką vadovėlį ar mokymo priemonę.
_______________________________________
