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Nr.V1-79
ŠALČININKŲ R. DIEVENIŠKIŲ „RYTO“ GIMNAZIJOS

RŪBININKO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

1. BENDROJI DALIS

1. Rūbininkas priskiriamas darbininkų pareigybės grupei.

            2. Pareigybės lygis – D.

3. Rūbininką skiria pareigoms ir atleidžia iš pareigų, nustato jo mėnesinį atlyginimą, sudaro rašytinę darbo sutartį gimnazijos direktorius.

4. Rūbininkui nesant darbe dėl pateisinamų priežasčių, jo pareigas atlieka kitas asmuo, paskirtas gimnazijos direktoriaus nustatyta darbuotojų pavadavimo tvarka.
II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5. Rūbininkas privalo išmanyti:

5.1. gimnazijos, kurioje dirba, struktūrą;

5.2. materialinės atsakomybės pagrindus;

5.3. darbo organizavimo tvarką;

5.4. bendravimo psichologijos, profesinės etikos, elgesio kultūros pagrindus;

5.5. darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimus;

5.6. pamokų pradžios ir pabaigos laiką;

5.7. pirmosios medicinos pagalbos suteikimą, įvykus nelaimingam atsitikimui darbe.

6. Rūbininkas privalo vadovautis gimnazijos vadovo įsakymais, gimnazijos darbo tvarkos taisyklėmis, darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijomis, šiais pareiginiais nuostatais.

7. Rūbininkas pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams, vykdo jo teisėtus reikalavimus.

III. RŪBININKO  PAREIGOS 
8. Rūbininkas dirba pagal iš anksto sudarytą grafiką.
9. Rūbininkas ryte atrakina gimnaziją.

10. Priima mokinių viršutinius drabužius ir sportinę aprangą į rūbinę , tvarkingai ją saugo ir  
už ją atsako. Neleidžia mokinių į rūbinę.

11. Rūbininkas skambina pamokos pradžioje ir jos pabaigoje.

12. Pertraukų metu išduoda sportinę aprangą ir priima ją saugoti.

13. Palaiko švarą ir tvarką rūbinėje, foje ir lauko aikštelėje.

14.  Be atskiro leidimo, nepasibaigus pamokoms, neišduoda mokiniams viršutinių drabužių.

15. Mokinių atostogų laiku dalyvauja mokyklos remonto ir aplinkos tvarkymo darbuose

16.  Kontroliuoja pašalinių asmenų įėjimą į gimnaziją.

17.  Pildo registracijos žurnalą.

18. Pašaliniams asmenims atsisakius vykdyti nurodymą apleisti gimnazijos patalpas ar 
pastebėjus kitus pažeidimus bei avarijas, nedelsiant informuoti gimnazijos vadovą.

19.  Dirbti sąžiningai ir nepatikėti savo pareigų vykdymo kitam asmeniui.

20. Kultūringai aptarnauti mokinius, būti paslaugiam, laikytis etikos normų.

21. Tausoti gimnazijos nuosavybę, rūpestingai naudotis darbo priemonėmis.
IV. RŪBININKO  TEISĖS

22. Rūbininkas turi teisę:

22.1.. reikalauti, kad direktoriaus pavaduotojas ūkiui laiku ir tinkamais kiekiais aprūpintų darbui skirtomis valymo priemonėmis, įrankiais bei apsaugos priemonėmis;

22.2. reikalauti saugių ir sveikų darbo sąlygų;

22.3. neatlikti darbų, kurie prieštarauja darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektros saugos bei higienos reikalavimams, pranešti apie tai mokyklos administracijai;

22.4. teikti gimnazijos administracijai pastabas ir pasiūlymus darbo sąlygoms gerinti;

22.5. dalyvauti gimnazijos susirinkimuose bei reikšti savo nuomonę;

22.6. kreiptis raštu ar žodžiu į gimnazijos direktorių įvairiais asmeniniais klausimais.
V. RŪBININKO ATSAKOMYBĖ

23. Rūbininkas atsako už:

23.1. mandagų bendravimą;

23.2. rūbų saugumą;

23.3. skambučio, pranešančio apie pamokų pradžią ir pabaigą nuskambėjimą laiku;

23.4. į gimnaziją patekusius pašalinius asmenis; 

23.5. darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijų, priešgaisrinės saugos taisyklių, elektrosaugos reikalavimų laikymąsi;

23.6 tinkamą darbo laiko naudojimą, darbo drausmės pažeidimą;

24. Už savo pareigų netinkamą vykdymą rūbininkas – budėtojas atsako gimnazijos darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka

IV. MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS

25. Rūbininkas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą:

25.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;
25.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, gimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
25.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio klasės auklėtoją apie įtariamas ar įvykusias patyčias;
25.4. esant grėsmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktorių) ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.).
26. Rūbininkas, įtaręs ar pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie jas pranešimą:
26.1. esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti;
26.2. įvertina grėsmę mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus rūpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktorių) ar institucijas (policiją);
26.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių skaičių ir kitus galimai svarbius faktus;
26.4. raštu informuoja patyčias patyrusio mokinio klasės auklėtoją apie patyčias kibernetinėje erdvėje  ir pateikia įrodymus (išsaugotą informaciją);
26.5. turi teisę apie patyčias kibernetinėje erdvėje pranešti Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybai pateikdamas pranešimą interneto svetainėje adresu www.draugiskasinternetas.lt. 

Parengė__________________________________________________________________________




( pareigos, parašas, vardas, pavardė)

Susipažinau ir sutinku_______________________________________________________________






( parašas, vardas, pavardė)

